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-Tesourarias da Fazenda Publica
-Tesourarias de Finangas

-Seccles de Cobranca dos Servigos de Financas

Decreto-Lei n.° 519-A1/79, de 29 de Dezembro

Decreto-lei 191/99, de 5 de Junho

Decreto-lei 237/2004, de 18 de Dezembro
(Integragdo plena das Tesourarias de ﬁ
Finangas nos Servigos de Financas) l h

Decreto-Lei n.° 237/04, de 18 de Dezembro

Artigo 5.° - Regime transitorio de chefia das seccdes de tesouraria

Os TF de nivel | e Il que se encontrem a exercer fun¢des de geréncia da
respetiva T. F, incluindo os que venham a optar pela sua integracdo nas
carreiras do GAT, bem como os atuais T. A. T.... que exercam fungbes de
geréncia nas T. F. de nivel | e Il, em regime de substituicdo, mantém-se no
exercicio de funcbes de chefia das seccBes de tesouraria, ao abrigo do mesmo
regime legal.

Art.° 6.° - Normas transitérias
1 - As referéncias feitas na lei as tesourarias da Fazenda Publica ou as

tesourarias de finangas consideram-se, para todos os efeitos legais, feitas aos
servigos de financas.
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Decreto-Lei n.° 237/04, de 18 de Dezembro

Artigo 7°. - Norma Revogatoria
S0 revogados o0 Decreto Lei n°. 519-A1/79, de 29 de Dezembro, com excecdo dos

artigos 51°. , 59°. a 67°., do n° 1 do artigo 68°. e dos artigos 70°. a 75.2 e 77.2,
que se mantém em vigor com as necessarias adaptacoes, e........

Resolugéo n.° 1/05 - Tribunal de Contas

1 - As responsabilidades atribuidas aos T.G. em matéria de elaboracéo e prestacdo
de contas ... consideram-se atribuidas aos Chefe Servico Financas

2 - As responsabilidades permanecem ... nos funcionarios que se encontravam a
exercer fungbes de geréncia... e que se mantém na chefia ...

Cobranca

Venda de Artigos
Arrecadacao
Escrituracéo

Informacgéo da Cobranca

Tratamento da Ma Cobranca

AN N N Y N NN

Prestacédo de contas
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Cobranca

Receitas do Estado liquidadas pela Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT);

Outras receitas do Estado ou de outras pessoas coletivas de direito pablico que
Ihes seja atribuido por lei;

Quaisquer outras fungdes que lhes sejam cometidas por lei;

As funcbes de Caixa na rede de cobrangas do Estado, no ambito do regime de
tesouraria do Estado, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 191/99, de 5 de Junho.

Venda de Artigos

Venda de impressos da I.N.C.M:
- Impressos;

- Impresso de Letras.




Arrecadacao

Efetuar diariamente os depositos dos montantes cobrados em contas do
Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica - IGCP, EPE. (DL
200/2012, de 27/8) —(DL 273/2007, de 30/7)

Livro auxiliar do mapa caixa F.P. modelo 127;

Extrato e conciliacdo da conta bancéria.

Escrituracao/contabilizagso

Termo de apuramento de contas diarias — F.P. mod. 141; (SLCMP007)

Balango didrio a conta de valores selados e impressos - FP. mod. 147; (SLCMP003
e SLCMP023)

Controlo dos selos de validacdo manuais, se utilizados

Mapa de caixa —R-9
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Em que elemento de escrituragdo esta
evidenciado o saldo da conta de dinheiro?

a) Livro auxiliar do caixa F.P. m/ 127;

[ b) Mapa de caixa modelo R-9;

¢) Mapa de Fluxos de Fundos C.T. 1.1;
d)

Nenhuma das respostas esta certa.

11

Informacao da Cobranca

Elaboragdo da Tabela mensal modelo R-13 e 5-A, a enviar a Direcdo de Finangas;
(conta de documentos)

A remessa de suportes de informacdo sobre cobrancas e anulag@es aos servicos
que administram e/ou liquidam receitas;
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Tratamento da ma cobranca

Nota de langamento negativo — R-6;
(capa do processo)

Relacdo de anulagdes — R-7;

Oficios de informacao

13

Prestacdo de contas

Elaboracéo da conta de geréncia

B

=
As contas serdo : Séo elaboradas pelos
prestados por anos \ responsaveis da respectiva
econémicos ! geréncia
As contas serdo x
~ ’—' Séo elaboradas por aqueles
prestadas em relacdo a I,) poraq

P que sucedem ha geréncia
cada geréncia

14
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A conta de geréncia dos servigos de
financas é elaborada:

a) Pelo responsavel pela geréncia, mesmo que tenha
cessado funcdes.;

b) Pelo responsavel pela geréncia ou, no caso de ter
cessado fungdes, por aqueles que Ihe sucedem;

c) Sempre pelo chefe de finangas, mesmo no caso do
responsavel pela geréncia ja exercer essas funcgdes,
desde Janeiro de 2000;

d) Sempre pelo adjunto do chefe de finangas da area da
cobranga, mesmo nao investido em fungdes de geréncia.

15

Decreto-Lei N°519-A1/79, de 29 de Dezembro

Art® 51 - Competéncias dos Responsaveis

v Na administracdo do Tesouro Plblico Nacional

v Nas funcdes de controlo, fiscalizagdo e apuramento de valores

v Na administracdo geral das secc¢des

16
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Art°® 59 - Clavicularidade

Despacho do Ex. Sr. Diretor-Geral dos Impostos de 23-12-2004

Parte B-l - Funcées de geréncia exercidas por funcionarios
nomeados TF

N.° 2 — Clavicularios (DL n°®519-A1/79, de 29 de Dezembro).

As funcbes de clavicularios dos cofres ou casa forte das
seccdes de cobranca sdo exercidas pelo chefe da seccdo de
cobranca e por gquem o substituir nas suas auséncias e
impedimentos de acordo com as regras definidas no art.° 59.° do
D.L.n.°519-A1/79, de 29 de Dezembro.

Set201 17

Art°® 59 - Clavicularidade

Despacho do Ex. Sr. Diretor-Geral dos Impostos de 23-12-2004

Parte B-Il - Funcdes de geréncia exercidas pelos chefes de
financas

N.° 2 — Claviculéarios (DL n®519-A1/79, de 29 de Dezembro).

As funcbes de clavicularios dos cofres ou casa forte das
seccBes de cobranca sédo exercidas pelo chefe do servigo de
financas e por quem o substituir nas suas auséncias e
impedimentos de acordo com as regras definidas no art.° 59.°do
D.L.n.°519-A1/79, de 29 de Dezembro.

18
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Art® 59 - Clavicularidade

Claviculario
Principal

Claviculario \
Assistente e

Clavicularios

Chefe Servico Chefe Seccéo Abre em

Financas Cobranca primeiro lugar
* ‘/ * ‘/
Substituto Substituto Fecha em
legal legal primeiro lugar

O gerente terd sempre em seu poder a chave que abre em
primeiro lugar e o seu substituto a que fecha em 1.° lugar

19

Art° 59 -

Clavicularios
Substitutos

Clavicularios
Suplentes

Clavicularidade

Substitutos legais dos clavicularios
nos impedimentos legais destes

Funcionarios a quem séo atribuidos os
duplicados das chaves, pelo D.G.,
mediante proposta do C. F.,, e sempre
gue as circunstancias o justifiquem
(Delegagéo de competéncias no DF, conforme
Despacho ...)

20
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Os duplicados das chaves do cofre podem ser
distribuidas pelos clavicularios suplentes em
determinadas circunstancias, a fim de assegurar o
normal funcionamento dos servigos.

Qual a tramitag&o?

a) Compete ao chefe do servigo determinar a distribuicdo dos duplicados das chaves
pelos clavicularios suplementes;

b) Compete ao Sr. Director-Geral autorizar a distribuicdo efectiva dos duplicados das
chaves do cofre por outros funcionarios - Clavicularios suplentes -, conforme escala
hierarquica, sob proposta fundamentada do responsavel pelo servico;

¢) Cada um dos clavicularios titulares é livre de distribuir os duplicados das chaves do
cofre por outros funcionérios, tendo em vista assegurar o normal funcionamento dos
Servicos;

d) E da Competéncia exclusiva do Sr. Director de Finangas autorizar a distribuigio dos
duplicados das chaves do cofre pelos clavicularios suplentes;

21

Art° 60 - Abertura e Fecho do Cofre

1 - Os clavicularios procederdo diariamente a abertura do cofre para retirarem os
valores necessarios ao funcionamento de cada caixa ...

2 - Findo o periodo de trabalho e no final do expediente diario, sera o cofre aberto
por ambos os clavicularios, para arrecadacdo dos fundos, documentos e valores,
apos o que sera fechado, devendo os livros de contabilidade que couberem no
cofre ser nele obrigatoriamente arrecadados no final do expediente diario.

3 - Além dos claviculérios, cabe o direito de assisténcia a abertura e encerramento
do cofre a todos os funcionarios com responsabilidade directa sobre os fundos ou
outros valores que nele devam ser guardados.

5 - As casas-fortes dos Servigos de Finangas deverao ser equipadas com armarios
metalicos, revestidos da indispensavel seguranca, onde cada um dos caixas
guardara os valores que Ihe estejam confiados.

22
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Artigo 61.° - Das responsabilidades

1 - O tesoureiro gerente responde directamente perante o Estado pelo
conunto dos valores que Ihe séo confiados.

2 — Os restantes funcionarios em servico em cada tesouraria da Fazenda
Publica respondem perante 0s respectivos tesoureiros gerentes pelos seus
actos e omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que
seja a sua natureza.

3 — A responsabilidade prevista no ndmero anterior ndo é imputavel ao
tesoureiro gerente estranho ao facto, no julgamento da respectiva conta de
geréncia a que esta sujeito perante o Tribunal de Contas, excepto se, no
desempenho das suas funcBes de gestdo, controlo, fiscalizacdo e
apuramento de valores, houver procedido com culpa grave.

23

Art°.61 - Das Responsabilidades

Chefe S. F. Responde perante

A responsabilidade ndo é imputavel ao chefe do servico,
~ excepto se, no desempenho das suas funcbes de gestdo,
> controlo, fiscalizagdo e apuramento de valores, houver

procedido com culpa grave

O Tribunal de Contas avaliara, em relacdo aos alcances
verificados, o grau de culpa de harmonia com as
. circunstancias do caso, o volume dos valores movimentados,
] 0s meios humanos e materiais ao dispor do Chefe de
Financas

24
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Art°.61 - Das Responsabilidades

Os Respondem perante Chefe S. F.
funcionarios Chefe S. C.

Os Chefes de Financas devem exigir diariamente a
|> prestacdo de contas aos funcionarios investidos

no servico de caixa, através da elaboracdo do
termo de apuramento contas diario. (Art. 66.°)

. Quando o Chefe de Financas ndo conseguir
*l> |nd|V|duaI|;§1r 0os autores das falhas, assume a
responsabilidade das mesmas.

(Despacho de 1/9/82 do D.G.T.)

25

Artigo 64.° - Do servigo de caixa

1 - Em cada tesouraria da Fazenda Publica existirdo, consoante as
necessidades do servico, caixas para pagamentos, recebimentos, venda e
revenda de valores selados

2 - O nimero de caixas, bem como as espécies de servicos a que se destinam,
serd fixado, em cada tesouraria da Fazenda Publica, por despacho do director-
geral do Tesouro, sob proposta fundamentada do respectivo tesoureiro gerente
ou de quem suas vezes fizer.

O Ultimo despacho data de 12-06-1986 e foi publicado na 2.2 Série do DR n.° 140 de 21-06-1986. Ndo

obstante, a fixagdo do n.° de caixas autorizadas tem sofrido alteragcGes pontuais comunicadas por
oficio a respectiva Direccao de Finangas e Tesouraria que formalizou a proposta de alteragéo..

26
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Em cada servico de Financgas existirdo, consoante as necessidades, caixas para
recebimentos e venda de artigos, sendo o seu numero fixado pelo Director-
Geral, sob proposta do respectivo chefe do servigo.

o . . Néo seréa legitima em caso algum a
Os funcionarios sao escolhidos

recusa da investidura no servigo

pelo  Chefe do  servico, de caixa por parte de qualquer
independentemente  da  sua funcionario (Desp. DGT  de

categoria (65°) 12.11.1980)

1L

Durante o funcionamento da caixa é vedado a qualquer outro funcionario o
acesso a caixa e aos valores nela movimentados, excepto se for solicitado,
acarretando sempre para o funcionario em falta a responsabilidade financeira,
criminal e disciplinar que ao caso couber (65°)

27

O pessoal que preste servico nas TF E atribuido por TF em funcéo do n°
tem direito, quando no exercicio de de caixas em funcionamento,
funcdes de caixa, a um abono para [\ revertendo, diariamente, a favor dos
falhas correspondente a 10% do ' funcionérios ou agentes que a ele

vencimento base do 1.° escaldo da tenham direito na propor¢do do
escala indiciaria da categoria de tempo de servico prestado no
ingresso exercicio das funcGes

Devem o0s responsaveis pelo servico, face ao movimento da TFP. e sob sua
indeclinavel responsabilidade, decidir, com a necessaria ponderacdo, se 0
movimento de determinado servigo justifica uma “caixa” aberta, exclusivamente
para esse fim,..., tendo em atencdo a responsabilidade que lhe advém no caso de
eventualmente se vir a constatar o indevido funcionamento de caixas.

28
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Artigo 65.° - Dos funcionarios encarregues do
servico de caixa

1 - Os funcionarios a quem seja atribuido o servico de caixa sdo escolhidos
pelo tesoureiro gerente, ou quem suas vezes fizer, independentemente da
sua categoria.

7 - Durante o periodo de servigo de caixa, exceptuada a situacao prevista nos
n° 2 a 6, é vedado a qualquer outro funcionario em servico na respectiva
tesouraria 0 acesso a caixa e a movimentacdo dos valores a ela inerentes,
excepto se Ihe for solicitado, acarretando sempre para o funcionario em
falta a responsabilidade financeira, criminal e disciplinar que ao caso
couber.

29

1 - Durante o periodo de servigo de caixa, os funcionarios investidos respondem,
perante o tesoureiro gerente ou quem suas vezes fizer, pelos valores por si
movimentados.

2 - Os tesoureiros gerentes, ou quem suas vezes fizer, devem exigir diariamente a
prestacdo de contas aos funcionarios investidos no servigo de caixa, através
da elaboracdo dos termos de apuramento de contas diarias, para cada uma
das caixas, assinadas por ambos.

Despacho de 1/9/82 do D.G.T))
No caso de ndo ser possivel identificar o autor da falha a responsabilidade
recai sobre o tesoureiro-gerente (chefe do servigo).

30
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4

— Das seguintes afirmagdes indique a correcta:

O responsavel pelo servico com fungdes de caixa do Tesouro responde perante o
Estado pelo conjunto de valores que lhe sdo confiados;

Os funcionarios no exercicio de fungdes de caixa respondem perante o Estado
pelos seus actos e omissdes que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer
que Seja a sua natureza;

As situacbes de alcance, qualquer que Seja a sua natureza, sdo sempre da
responsabilidade do gerente pelo servico com fungdes de caixa do Tesouro;

O gerente do servi¢co com fungdes de caixa do Tesouro somente responde perante
o0 Estado pelos valores selados e impressos que tiver a sua guarda.

31

Os funcionarios investidos no servigco de caixa respondem
perante o chefe do servico de financas, devendo este
exigir, diariamente, a prestacdo de contas pelos valores
movimentados.

Tendo em consideracdo a utilizacdo do Sistema Local de
Cobranca (SLC), assinale qual das seguintes afirmacfes se
Ihe afigura correcta:

a) A prestacédo de contas € efectuada sem qualquer formalidade, sendo suficiente a
comunicagdo pelo caixa do montante didrio arrecadado, pois a contabilizacdo é
executada pelo SLC;

b) O chefe do servico de finangas deve exigir do funcionario investido no servico de
caixa a entrega total dos montantes apurados, através da elaboragdo da nota de
entrada de fundos modelo R-4;

c) O funcionério investido no servico de caixa deve apurar o montante dos valores em
caixa, 0s quais tém de coincidir com os constantes da folha de caixa SLCMP007, para
efeitos de quitacdo dos valores entreques;

d) Todas as afirmacdes estdo correctas.
32
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O pessoal do servico de financas tem direito, quando no
exercicio de funcdes de caixa, a um abono para falhas
correspondente:

a) A 10% do vencimento base do 1.° escaldo da escala indicidria da categoria a que
pertence.

b) A 10% do vencimento base do 1.° escaldo da escala indiciaria da categoria de
tesoureiro de Financas;

c) A 10% do vencimento base do 1.° escaldo da escala indiciaria da categoria de
técnico de administragdo tributario adjunto estagiario;

[ d) A 10% do vencimento base do 1.° escaldo da escala indiciaria da categoria de ]
ingresso;

AUSENCIA ILEGITIMADO CAIXA . Fatadeavisoprévio

I L T
I
As contas 0 C.S.F. deve proceder a As contas apresentam
apresentam-se ®= imediato balanco, sempre —> diferenca para menos
corretas que possivel na presenca de
‘ 2 testemunhas ‘
Confere quitacdo, ‘ -Avisar, de imediato, o
mediante  termo  de As contas responsavel através de carta
responsabilidade, apresentam regista e A/R, para entrar com

assinado pelo C.S. e ¢ diferenca para mais a quantia em falta.

pelas testemunhas,

independentemente  do ‘ - Levantar os autos de
processo disciplinar a ocorréncia a que haja lugar

que haja lugar A Sobra é cdntabilizada

pelo S.L.C.

10/12/2017
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Alcances =P

Sao Dolosos

Nao sao {
Dolosos

Séo desvios ou desaparecimento de valores a cargo de um
exactor, compreendendo ainda a saida indocumentada dos
que deviam estar na sua posse, bem como a importancia
das falhas ndo sanadas no proprio dia.

Os consequentes de demora na entrega de fundos,
subtraccio de valores e omissdo de receitas.  (Resultam
de infidelidade)

Implicam responsabilidade criminal, independentemente da
responsabilidade civil e disciplinar

Resultantes de simples erro de calculo

Por motivo de forca maior
perda ou destruicdo de valores e dinheiro)

(assalto,

35

{

Subtrac¢édo de

\ \ \

Erros de célculo

Demora na . ~ Impossivel
valores, omissdo | e outros que ndo ;
entrega de ; ; determinar a
de receita ou falta derivam de
fundos C data do alcance
no cofre infidelidade
N Contagem desde o Contagem desde o .
Principiaréo a correr . . O alcance considera-
. dia em que o0s dia em que for . .
desde o dia em que . ! se praticado no dia
. fundos tiverem sido legalmente . .
em que deveria . . seguinte ap6s o
desviados do reconhecida a i
efectuar-se a entrega . o Ultimo balanco
competente destino existéncia
Alineab) n.°1 de DL 73/99

S&o sujeitas a juros de mora

... Alcance, desvios de dinheiros ou outros valores

36
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‘ APURAMENTO DIARIO DOS VALORES MOVIMENTADOS ‘

Elaboracdo de FOLHA DE CAIXA - SLCMP007
Diferenca para MAIS
A sobra é contabilizada pelo SLC

Detestado o0 motivo da sobra, solicita-se,
fundamentadamente, a emissdo do cheque de
tesouro para regularizagdo da divida resultante da
sobra

37

‘ APURAMENTO DIARIO DOS VALORES MOVIMENTADOS ‘

Elabora¢do de FOLHA DE CAIXA - SLCMPO007

1L

Diferenca para MENOS

Se a falha ndo é regularizada no mesmo dia, a folha
de caixa, onde consta a diferenca apurada e assinada
pelo funcionario responsavel e pelo responsavel
financeiro da S.C., formaliza o0 aviso para no prazo
de 5 dias Uteis satisfazer a diferenca e respectivos
juros de mora.

(n*3e4)

38
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‘ APURAMENTO DIARIO DOS VALORES MOVIMENTADOS ‘

Elabora¢do de FOLHA DE CAIXA - SLCMPO007

1L

Diferenca para MENOS

Regularizada no prazo de 5 dias Uteis e se foi devido
a erro de célculo ou de escrita (alcance ndo doloso) e
ndo a infidelidade do funcionario alcangado (alcance
doloso) nédo se lavrara auto de ocorréncia, fazendo-se,
porém, mencdo do facto no termo do apuramento
de valores e de que o responsavel entrou com a
respectiva importancia.

39

‘ APURAMENTO DIARIO DOS VALORES MOVIMENTADOS ‘

Elabora¢do de FOLHA DE CAIXA - SLCMPO007

1L

Diferenca para MENOS

Findo o prazo de 5 dias, e 0 autor ndo entrou com a
importancia em divida, deverdo levantar-se os autos
de ocorréncia para efeitos criminal e disciplinar e
enviar 0 auto de ocorréncia para 0s Servigos
processadores do vencimentos. (67°)

40
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Folha de Caixa SLCMPO007 evidencia as contas corretas

SIM NAO
Quitacgdo dos valores FALHA SOBRA
Sanada no préprio | SLC contabiliza a sobra
dia (Folha de Caixa)
NAO SIM
A Falha converte-se em Alcance técnico. Notificar Registar no SLC a reposicéo da
para repor o montante do alcance/juros de mora falha e dar quitacéo, emitindo e
assinando nova folha de caixa

Reposicéo no prazo de 5 dias Uteis
SIM NAO

Elaborar o auto de ocorréncia e remeter um
exemplar ao servigo processador do vencimento
para efeito de retengdo do montante e outro para

efeitos de eventual procedimento disciplinar

SLCMPO0O07

Anotar na folha de caixa.

41

?

»

No caso de se verificar no apuramento de contas de uma caixa
diferenca para mais, o respectivo montante sera:

a) Depositado na rubrica de Operacbes Especificas do Tesouro OET - "FET-
Receitas proprias da DGCI",

b) Entregue ao responsavel do servico que procedera conforme achar mais
conveniente;

c) Depositado e escriturado pelo SLC na rubrica especial de OET, designada
“deposito de sobras”;

d) Escriturada como receita do Estado na rubrica "Taxas Diversas - Receitas Gerais
do Estado" do Capitulo IV da Tabela.

42
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Em virtude de assalto, incéndio, roubo ou outra circunstancia anormal, forem
destruidos, arrebatados ou extraviados documentos, dinheiro e valores, deve o
responsavel financeiro, no proprio dia ou se ndo for possivel, no dia util
seguinte:

Comunicar os factos ao Ministério Publico da comarca;

Levantar o auto de noticia e remeter ao Diretor de Financas;

Dar conhecimento a Policia Judiciaria.

43

Efetuado o inquérito e balanco, e comprovada a irresponsabilidade, por:
- terem sido tomadas todos as precaugdes para a guarda dos valores;
- 0s funcionarios terem sido alheios as causas;

Serdo emitidas segundas vias dos documentos e anuladas as
importdncias  dos documentos e valores que ndo poderem ser
substituidos.

44
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Resumo dos procedimentos a observar em caso de assalto:

» Encerrar os Servicos até que chegue a IGF/GAI e termine o balanco;
» Telefonar ao Diretor de Finangas a comunicar 0 assalto;

» Oficiar o Ministério Publico;

» Oficiar o comandante da PSP/GNR;

» Levantar o auto de noticia e enviar por oficioao D. F;

» Comunicar a Policia Judiciaria (telefone).

45

Alcance - Avaliacdo de culpa do gerente

Ndo sera exigida responsabilidade civil e financeira nas hipoteses de
alcance por motivo de for¢a maior, tais como nos casos de arrebatamento,
perda ou destruicdo de valores e dinheiro publicos, desde gue tais
situacbes _sejam _devidamente comprovadas ou judicialmente

reconhecidas e se verifique que os responséveis haviam adoptado as
precaucOes ao seu alcance e que deram do facto conhecimento a autoridade
competente, imediatamente ou no 1.° dia Gtil sequinte a ocorréncia, se ndo
for possivel no préprio dia

46

10/12/2017

23



No caso de assalto, existem procedimentos obrigatorios que o
gerente do servico com fun¢cdes de caixa do Tesouro do
Servico de Finangas, deve ter em linha de conta desde o
momento da sua constatacéo.

Uma das afirmac0Oes estéa errada. Identifique-a.

Dar imediato conhecimento da ocorréncia ao Presidente da Autarquia Local;

Levantar auto de noticia da ocorréncia e enviar um exemplar ao Director de
Financas;

Participar a ocorrénciaao Magistrado do Ministério Publico;

Telefonar imediatamente a Policia Judiciéria.

Das seguintes situagdes, diga qual a que ndo configura uma

a)

situacao de alcance sujeito ajuros de mora.

Deposito no 2.° dia Util seguinte a realizagcdo da cobranca, do dinheiro e
cheques recebidos, em conta bancaria expressamente indicada para o efeito
pela entidade gestora da rede de cobranga do Estado;

Uma falha de caixa sanada no 5.° dia seguinte;

Em resultado de balango mensal a conta de valores selados a uma das caixas,
detectou-se a falta de 30 impressos de letra, cuja causa se deveu a erro na
numeracao manual da existéncia. A regulariza¢do da situagdo veio a ocorrer
no 2.° dia seguinte a realizacdo do balanco;

Desaparecimento, em resultado de um incéndio, de € 3.000 em dinheiro, que
se encontrava guardado no cofre. O montante foi apurado em resultado de
balanco realizado pela Inspec¢do-Geral de Finangas que ndo conseguiu
imputar responsabilidade ao gerente e/ou seus subordinados e o crédito foi
efectuado 3 meses depois.
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[

Um alcance resultante de demora na entrega dos fundos

arrecadados, implica:

a) Apenas a responsabilidade financeira, pela ndo entrega diaria dos fundos
arrecadados;

b) Apenas a responsabilidade disciplinar, pela apropriagéo ilegitima dos fundos
arrecadados;

c) Responsabilidade criminal, independentemente da respetiva responsabilidade
civil e disciplinar;

d) Apenas a responsabilidade civil, porque nédo é considerado alcance doloso.

49

O responsavel financeiro, em situacdo de auséncia justificada, pode elaborar o termo
de apuramento de valores em mandato de geréncia com:

= Existéncias em dinheiro;
=P Existéncias em valores selados e impressos;
= Existéncias dos selos de validaco manuais;

Assinado pelo responsavel financeiro e pelo adjunto, passando este a praticar actos
de geréncia em nome do responsavel financeiro.

!

Terminado o mandato, elabora-se novo termo de apuramento, assinado por ambos,
que, se correcto, da por findo o0 mandato de geréncia.

50
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Se, verificada a existéncia de alcance:

==p  Avisa, por escrito, para, nho prazo de 5 dias, entrar com o
dinheiro em falta e os respectivos juros de mora,

==p |evanta auto de ocorréncia, para efeitos de procedimento
disciplinar e criminal.

Se, verificada a existéncia de alcance por erros de calculo ou escrita, e se a
importancia ja foi reposta:
=P N&o lavra o auto de ocorréncia;

= Menciona no termo que a importancia foi regularizada.

51

Em caso de:
> promocao )

» transferéncia
Chefe Finangas

ICFA-

» suspensdo >
> morte (Resp.Financeiros)

» afastamento por
qualquer motivo

52
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No caso de morte:

+ O apuramento de valores para a transicao reporta-se ao data do 6bito

*Sendo assegurado ao herdeiros apresentarem-se ou fazerem-se
representar

Elaborado o termo de transicao de valores, é remetido para I.G.C.P-EPE

53

Recusa deinvestidura na geréncia

7 — Em caso algum os tesoureiros subgerentes ou 0s tesoureiros adjuntos
poderdo recusar a investidura na geréncia da tesouraria onde prestam
servico, por forca das regras estabelecidas no presente artigo, sob pena
de procedimento disciplinar e sob acusacdo de incompeténcia
profissional ou ma compreensdo dos seus deveres profissionais,
conforme o caso.

54
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Destinam-se a verificar a
BALANCOS =P responsabilidade dos respectivos

titulares, mediante o apuramento dos

saldos num determinado momento.

O C.F é obrigado diariamente a verificar, pelos elementos de

DIARIO contabilidade da tesouraria, as contas das diversas caixas e a

Art.268.°1 apurar, pelo seu computo, o saldo em dinheiro... e a venda de
valores selados e impressos.

MENSAL Os C.F. deverdo proceder mensalmente ao balanco da conta
Art70.°1 global de valores selados.

55

XVII - FP modelo n.° 104 — Termos de balancgos

Serdo lavrados termos de balancos nas seguintes hipéteses:

- Balango mensal a conta de valores selados e impressos ;

- Balanco por transi¢éo global de valores;
- Balango extraordinario;

- Balanco originado por mandato de geréncia.

56
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Prestacdo de contas:

Funcdes de gestdo, controle, fiscalizagdo e apuramento de
valores:

Termo de apuramento de contas aos funcionarios encarregados do servico de caixa
(art.2 66, n.° 2);

SituagBes de falhas nas caixas e notificar 0s seus autores para entrarem com as
respetivas importancias. (art.° 66.2, n.° 4);

Elaborar 0 de auto de ocorréncia sempre que se verifique e 0 seu autor material se
recuse a solvé-lo (artigos 76.°e 77.9)

Apurar, pelo computo das caixas, o saldo em dinheiro e a venda de impressos, face aos
elementos contabilisticos (art. 68.%);

Assegurar 0 depésito didrio do produto da cobranga e venda de artigos na conta da
IGCP-EPE;

Realizag¢do dos balangos (artigos 68.° a 73.9);
Mandato de geréncia - elaboracéo dos autos de apuramento de valores;

Ter em seu poder as chaves do cofre ou casa forte, que abre e 1° lugar.
57

2-

Regime Tesouraria do Estado,
Contabilizacao e
Prestacao de Contas
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Decreto-Lei n.° 273/2007, de 30 de Julho

Artigo 7.° Sucesséao

O Instituto de Gestdo da Tesouraria e do Crédito Publico, I. P., sucede
a Direccao-Geral do Tesouro e Finangas nas atribuicdes relativas a
gestdo da tesouraria do Estado, bem como nos contratos vigentes e
em todos os procedimentos pendentes, seja qual for a sua natureza,
relativos a tais atribuicbes, sem necessidade de observéancia de
quaisquer formalidades.

Artigo 8.° Substituicdo legal

As referéncias a Direcdo-Geral do Tesouro constantes do Regime da
Tesouraria do Estado, aprovado pelo Decreto -Lei n.° 191/99, de 5 de
Junho, na redacdo que lhe foi dada pela Lei n.° 3 -B/2000, de 4 de
Abril, e pela Lei n.° 107 -B/2003, de 31 de Dezembro, e da respetiva
regulamentacdo, consideram-se efetuadas ao Instituto de Gestdo da
Tesouraria e do Crédito Publico, I. P.

59

5° | Entidades de Cobranca

A cobranga da receitas é efectuada por servigos publicos com funcdes de caixa....

M1 1 M1

NN N

Os servicos Serv.FlrJangas Ou,tro_s S. = D.G.AIlELC.
—Seccdes de Publicos
do IGCP .
Cobranca autorizados
Desp.n.% 17 492/99, de 7/9 - M.F.
S— g

—_—

Em cada caixa deve existir um funcionario responsavel pela geréncia da mesma, cuja
identificagdo deve ser comunicada ao I.G.C.P.
Portaria n.° 959/99 —n.° 2
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As condi¢cGes de

funcionamento ... escrituragao ... informagéo e controlo de cobranca

sdo fixados por Portaria do Ministro das Finangas (n.° 2, 7.°)

Portaria 959/99

a)
b)

c)

As caixas devem assegurar o deposito diario das receitas cobradas
em contas expressamente indicadas para o efeito pelo I.G.C.P.

Os valores cobrados sé&o integralmente depositados no proprio dia
ou no caso de total impossibilidade no dia util seguinte ao da
cobranca

A escrituragdo das cobrangas efectuadas pelas caixas inclui
obrigatoriamente a seguinte informagao:

Registos dos fluxos de entrada de fundos em diarios
Registo dos depositos de fundos efectuados a ordem do IGCP

Relacao das anulagdes de cobranca efectuadas.

61

As condig¢8es de funcionamento ... escrituragéo ... informacé&o e controlo de
cobranca séo fixados por Portaria do Ministro das Financas (n.° 2, 7.°)

Portaria 959/9

N.°13

N.°14

9

As caixas sdo responsaveis pelo arquivo dos documentos
de suporte contabilistico. . .

O I.G.C.P-EPE efectua trimestralmente aos servicos com
funcdes de caixa a confirmacao dos valores depositados.

O I.G.C.P-EPE remete a cada caixa a certificagdo dos
valores entregues ao Tesouro durante o ano econdémico
até 30 de Abril do ano seguinte.
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8° | Entidades Colaboradoras na Cobranca

O I.G.C.P. pode ... celebrar contratos com instituicdes de crédito ou outras entidades ...
publicitados através de aviso....

O I.G.C.P. gere e controla o sistema de cobrancas do Estado ......
(DL 273/2007, de 30/7)

CTT - Correios de Portugal )
Séao equiparados,
excepcionalmente e

w
8
N .
ew | para efeitos
N5 o contabilisticos, a
QN (%] Associacao Portuguesa de Bancos servicos com funcdes de
c & ;
o~ caixa.
2
2
Sociedade Interbancéria de Servicos - Desp.no 17 49299, de
SIBS o !
7/9 - M.F.

63

O produto diario da cobranca e da venda de artigos deve ser
depositado na conta bancaria do IGCP diariamente, de
conformidade com regras previamente estabelecidas.

Uma das respostas € falsa. Qual?

[ a) Os pagamentos realizados através de cheques visados sé&o ]

considerados depositados no proéprio dia da cobranca;

b) Os pagamento realizados com recurso a cartdo de débito
(Multibanco) sdo considerados depositados no proprio dia da
cobranga;

c) Os valores respeitantes a depésitos intermédios em numerario,
para todos os efeitos, sdo considerados depositados no dia em que
séo efectuados;

d) Quando o depodsito ndo se possa efectuar no préprio dia da
cobranca, significa que o numerario, cheques e outros titulos de
créditos recebidos, ficardo guardados no cofre, para serem

depositados no dia util imediatamente seguinte.
64
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Os depoésitos efectuados na conta do IGCP sdo confirmados
periodicamente... Diga qual é a periodicidade?

a) O IGCP confirma os depdsitos mensalmente;

b) O IGCP confirma os depdsitos quinzenalmente;

c) O IGCP confirma os depdsitos trimestralmente;

d) Nenhuma das respostas esté correcta.

65

Das seguintes afirmacdes, indique a que é falsa.

a) Em cada caixa deve existir um funcionario responsavel pela
geréncia da mesma, cuja identificacdo deve ser comunicada ao
IGCP;

b) As caixas devem assegurar o depésito semanal das receitas
cobradas em contas expressamente indicadas para o efeito pelo
IGCP-EPE;

c) O IGCP efetua trimestraimente a confirmacdo dos valores
depositados aos servicos com fungdes de caixa;

d) O IGCP remete a cada caixa a certificagdo dos valores entregues
ao Tesouro durante o ano econémico, até 30 de Abril do ano
seguinte.
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9° Locais de Cobranca

O pagamento pode ser efetuado junto de qualquer das entidades

cobradoras autorizadas

cobrar cada receita,

independentemente do lugar do domicilio, sede, direcdo efectiva

ou estabelecimento do devedor.

[
N4
A DG promovera a divulgacdo dos
locais de cobranca de cada receita

através dos meios mais adequados
para o efeito. (Art. 10.°1)

1
N /
A DG providenciara para que a
identificagdo dos locais de cobranca
das receitas seja feita através da
afixagdo nos mesmos de um simbolo
adequado. (Art.210.°2)

11° Documento Unico de cobranca

O documento Gnico de cobranga (DUC) é o titulo que exprime a obrigagéo
pecuniéaria decorrente da relagdo entre o Estado e o devedor. (n.° 1)

O DUC é também utilizado para titular a entrada, na tesouraria do Estado, de
fundos que, nos termos da lei, se destinem a terceiros. (n.° 2)

N

Cada DUC titulauma Unica receita e as demais
imposic¢des legais que devam ser exigidas
conjuntamente com a receita principal.
(Arto12.2n.21)
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11° Documento Unico de cobranga

Os servigos que administram as receitas emitem DUC, que enviam diretamente ao devedor, dos
quais devem constar, nomeadamente, os seguintes elementos:

a) Identificag8o do organismo ou servigo
processador;

b) Periodo a que respeita;

c) Numero atribuido ao documento; E recusado o pagamento de
dividas tituladas por DUC que

d) Identificag&o da entidade devedora, incluindo o n&o contenham as mengoes

NIF; / referidas nas alineas d), e) e f).

(Art213°n.0° 1)
e) Natureza da receita; (Deficiéncias essenciais)
f) Montante da receita;

g) Data limite de pagamento.

69

11° Documento Unico de cobranca

Os servicos que administram as receitas emitem DUC, que enviam diretamente ao
devedor, dos quais devem constar, nomeadamente, os seguintes elementos:

Deficiéncias essenciais:

No caso de erro imputavel ao servigo processador, deve este emitir um novo DUC para
pagamento da respetiva divida, sem encargos adicionais para o devedor, devendo o
pagamento ser efetuado até final do més imediato ao da emissdo do documento de
cobranca ou da notificagdo para pagamento.

(Art.2 13°, n-° 2 e art. 21.°)

Outras deficiéncias:

Se o DUC contiver incorrecdes que inviabilizem o seu tratamento subsequente ao
pagamento, compete ao servico que administra a receita providenciar para que as
mesmas sejam supridas.(Art.° 14°, n-.° 1)
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11° Documento Unico de cobranca

Nos casos de autoliquidagdo, de retencdo na fonte e de pagamento por conta
previstos na lei, o DUC é preenchido pelo devedor. (n.° 4)

1

N

Deficiéncias essenciais:

Quando a recusa for motivada por nédo
conter as mengdes referidas nas
alineas d), e) e f). .. tal facto nao
desonera o] devedor das
consequéncias legais da falta de
pagamento ou do pagamento
extemporaneo da respetiva receita.
(Art.0 139)

1

\\ /
Outras deficiéncias:

Nos casos em que o DUC contenha
incorrecBes que respeitem a elementos
cujo suprimento nédo seja possivel pelo
servico que administra a receita, procedera
o referido servigo a notificagdo do devedor
para que supra tais incorregdes, em prazo
a fixar entre 15 e 60 dias. (Art.°
140)

15°  Meios de pagamento

O DUC é apresentado no ato do pagamento, sendo a divida que titula satisfeita por
inteiro nesse mesmo ato, através de um dos meios de pagamento enumerados no n.° 1
do artigo 15.° e libera o devedor da respetiva obrigacéo (art.20.°)

246/2007)

a) Moeda corrente;
I~ | (Com excepgéo do Estado, ninguém é obrigado a aceitar, num
- L Unico pagamento mais de 50 moedas correntes — n.° 2, art. 7°, DL

l\> b) Cheque, débito em conta, transferéncia conta a conta e
transferéncia de fundos; ;

c) Outros meios de pagamento do tipo e com as caracteristicas dos
— | utilizados pelos bancos ou previstos na lei.
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15° Meios de pagamento

No pagamento de receita titulada por DUC pode ser utilizado mais de um

?/, meio de pagamento. (n.° 2)
\\ T Salvo nos pagamentos efectuados com moeda corrente, podem ser
~___ recusados 0os pagamentos cujo meio de pagamento seja de quantitativo

diferente do da receita que se destina a pagar. (n.° 3)

No caso de se verificar um excesso no acto de \\ Se o montante cobrado em
cobranca em relagdo ao montante em divida, \ excesso ndo for reclamado
podera proceder-se a sua restituicdo, desde > no prazo de trés meses ap6s
que seja de montante igual ou superior a 5 /| deteccdo do erro, 0 mesmo

euros. (n.° 4) ‘j‘/ reverte a favor do Estado.

15° Meios de pagamento

Circunstancias de aplicacdo do n. 4

Remessa via correio do documento de cobranca e respetivo meio de pagamento
de montantes divergentes, impossibilitando, pela falta da presenca do
contribuinte, a substituicdo do cheque no ato da cobrangca. Deste modo, o
excesso é considerado sobra identificada, que, depositada na respetiva rubrica
de operagdes especificas do Tesouro - Depésito de Sobras -, permite posterior
solicitagdo de emissdo de cheque do Tesouro a favor do contribuinte, apos
confirmacéo de boa cobranga do cheque

Cheque de montante superior ao devido detetado no ato da cobranca, mas cuja
diferenca, por vezes insignificante, o contribuinte prefere perder a néo realizar o
pagamento, muitas vezes alegando que ndo é possivel a substituicdo do cheque
dentro do prazo legal para pagamento e que acréscimo legal por fazé-lo fora do
prazo é demasiado penalizador, constituindo um prejuizo maior do que
considerar a diferenga abandonada.
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16° Regras de utilizacdo do cheque

A aceitacdo do cheque enquanto meio de pagamento depende do preenchimento

cumulativo dos seguintes requisitos:

a) O respectivo montante ndo pode diferir do montante correspondente ao

DUC;

dos dois dias anteriores

b) A data de emiss&@o deve coincidir com a data da sua entrega ou de um

c) Deve ser emitido a ordem da I.G.C.P. EPE e cruzado;

d) Deve ser aposto no verso o nimero do DUC;

No caso de a data de emissdo ndo ser indicada, compete a entidade cobradora 4
proceder a respetiva aposicao, a qual deve coincidir com a data da entrega.

Qutros requisitos essenciais:

A palavra “cheque”

A ordem de pagar quantia certa”
(algarismo e/ou extenso)

O nome do banco que vai pagar
(sacado)

O lugar do seu pagamento
A data da sua emisséo

O lugar onde foi emitido

A assinatura de quem o emitiu
(sacador)

A falta de um dos requisitos, o cheque néo
produz efeitos, excepto:

Em caso de divergéncia vale a quantia
designada por extenso

Considera-se o local do estabelecimento
principal do banco

Considera-se o lugar designado ao lado do
nome do sacador
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Paque por este cheque

a quantia em: EUROS

1.0/o [3Mo 1
Assinatura(s) Local de Emissdo
Ano Més Dia

20 17-10-03

W eitdande Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica — IGCP, E.P.E

Mil e trés euros e um céntimo

a quantia de

. Z. Interbancédna l . Nimero de Conta l . Numero de Cheque l . Importinca l .T\pul l

12345678< 12345678901+ 1234567890> 22+

E favor ndo escrever nem carimbar neste e4paco

77

Decreto-Lei 124/2005 de 3 de Agosto

Possibilidade de pagamento de impostos por meio de cheque a sacar sobre instituicdes
de crédito localizadas em qualquer Estado membro da Unido Europeia ou no espaco
econdémico europeu.

Decreto-Lei 492/88, de 30 de Dezembro:
Artigo 7.°
1 - Os pagamentos nos servicos de finangas s6 podem ser efetuados:

b) Por meio de cheque sacado sobre instituicdo de crédito localizada em qualquer
Estado membro da Unido Europeia ou no espago econémico europeu;

Decreto-Lei 229/95, de 11 de Setembro:

Artigo 4.°

1 - O pagamento do imposto pela forma prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 1.°
pode ser efetuado:

b) Por meio de cheque sacado sobre instituicdo de crédito localizada em qualquer
Estado membro da Unido Europeia ou no espago econémico europeu;

78
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Instrucdes (cheques estrangeiros)

Efetuar a cobranca, mediante a utilizagdo do meio de pagamento — cheque
estrangeiro.

Fotocopiar o cheque e o DUC ou DUC's para juntar a relagdo do cheque que se
arquiva junto ao taldo de deposito e relagdo dos cheques do SLC

Enviar o cheque, com a relacao, para o IGCP com o oficio e fotocopia do DUC ou
DUC's.
Com registo e Aviso de Rececao.

16° Regras de utilizacdo do cheque

Portaria n.° 796/99, de 15 de Setembro

2.°-E ... exigivel o uso de cheque visado para os seguintes pagamentos efetuados
junto das Tesourarias da Fazenda Publica:

a) No ambito do processo de execucgdo fiscal, nos casos em que o pagamento do
montante em divida permita o levantamento imediato da garantia prestada para
suspender a execugdo ou impega a concretizagdo da venda de bens penhorados;

b) Para pagamento de valores selados e impressos.

3.2 - O disposto nos numeros anteriores nédo se aplica quando o montante a pagar
por meio de cheque nao for superior a 150 €.
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Meios de Pagamento- Moeda Corrente

Artigo 63.°-E da Lei Geral Tributaria (aditado Lei n.° 92/2017 de 22 de agosto):

5 — E proibido o pagamento em numerario de impostos cujo montante exceda €

500.

81

RESUMO

O Cheque enquanto Meio de Pagamento

DATA = 0U 1/ 2 DIAS
ANTERIORES

EMITIDO A ORDEM DO
.G.C.P-EPE E CRUZADO

NO VERSO:
N.° DO DUC

VALOR NAO PODE DIFERIR
DA MONTANTE A PAGAR

CHEQUE
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10/12/2017

Pagamento de impostos a partir do estrangeiro

Informacéo a fornecer ao banco ordenante:

* NIF: 600 084 779

» Nome do credor: Autoridade Tributaria e Aduaneira

*» N.° da conta bancaria: 83 69 27

* N.° do IBAN: PT50078100190000000836927

» Nome do banco: Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica —
IGCP, E.PE,

 Codigo SWIFT: IGCPPTPL

* Indicagdo do nimero de identificacdo fiscal — NIF: constante do
documento de pagamento

» Referéncia para pagamento: nimero constante no documento de
pagamento especifico para cada transferéncia.

Néo ¢é permitida a sua utilizagdo em mais do que um pagamento.

83

Para pagamento de um DUC de Justica Tributaria de € 225 nédo
pode ser utilizado:

a) Cheque visado de € 225;

b) Um cheque de € 160, um pagamento a efetuar através do
Multibanco de € 40 e € 25 em moedas de € 0,50;

¢) Um cheque nao visado de € 225;
d) Um saco contendo 450 moedas de € 0,50.
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Os cheques sacados sobre instituicées bancérias localizadas em
paises da Unido Europeia ou no espago econdémico europeu
dados em pagamento de dividas ao Estado, nos Servicos de
Financas, obedecem a tramitacdo especifica.

Uma das seguintes afirmacdes é falsa. Indique-a.

a) Para efeitos de registo do pagamento no SLC deve-se obter
previamente uma leitura optica para o cheque, a solicitar, via telefone,
a DACSC - Divisao de Apoio e Controlo as Secgdes de Cobranga;

b) Sdo escriturados no livro auxiliar do caixa modelo 127 na mesma
data em que os restantes cheques foram depositados na conta
bancéria do IGCP;

c) Séo depositados na conta bancaria do IGCP-EPE conjuntamente
com os restantes cheques recebidos;

d) Sdo considerados como fazendo parte do depésito do dia dos
restantes cheques recebidos.
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Um contribuinte deslocou-se a Seccdo de Cobranca de um SF
para efectuar o pagamento de um documento de cobranca
respeitante a IMI da importancia de € 295,00, apresentando, para o
efeito, um cheque nédo visado, emitido pelo montante de € 255,00,
e declarando que pretendia completar a importancia em falta com
outro meio de pagamento.

Nesta situacgao:
a) Pode completar, desde que emita outro cheque no valor em falta;

b) Pode completar, desde que a importancia em falta seja paga em
numerario;

c) Nao pode completar a importancia em falta com o mesmo ou outro
meio de pagamento;

d) Pode completar, desde que efectue o pagamento da importancia em
falta com POS/Multibanco.

86

10/12/2017

43



No pagamento de DUC de IVA pode ser utilizado como meio de pagamento
cheque sacado sobre algumas instituicGes bancarias localizadas fora
do territorio Portugués.

Das seguintes afirmagdes, qual ndo é verdadeira.
a) Pode ser utilizado cheque sacado sobre banco localizado na Franga;

b) Pode ser utilizado cheque sacado sobre banco localizado na Bélgica;

c) Pode ser utilizado cheque sacado sobre banco localizado na RuUssia;

d) Pode ser utilizado cheque sacado sobre banco localizado na Noruega.

87

Para pagamento de um documento de IRS do montante de € 2.250, foi
entregue um cheque com divergéncia entre o montante escrito em
algarismos, que referia € 2.205 e 0 extenso, que referia os € 2.250 devidos.
Pode aceitar o cheque?

a) Sim, uma vez que 0 extenso esta certo;

b) Nao sdo permitidas divergéncias entre o extenso e o montante em
algarismos;

¢) Sim, na condic&o de visar o cheque;

d) Sim, porque no caso de divergéncia da importancia expressa em algarismos
e por extenso, vale pela quantia designada por extenso e este correspondia ao
valor a pagar.
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Um sujeito passivo de Imposto do Selo, apresentou-se num servigo de
finangas em 27.09.2017, para efectuar o pagamento de € 750, tendo
apresentado para o efeito o DUC devidamente preenchido e um cheque
datado de 30.09.2017. O cheque pode ser aceite?

a) Nao, porque o cheque tem de ter data igual a do dia de pagamento;

b) Ndo porque o cheque s6 pode ser aceite se tiver data igual a do dia de
pagamento ou de um dos dois dias anteriores;

c) Pode, porque o cheque ndo ultrapassa os dois dias anteriores ao do
pagamento;

d) Nao porque o cheque sé pode ser aceite se tiver data igual a do dia de
pagamento ou de um dos dois dias Uteis anteriores;
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Um contribuinte apresentou no balcdo da seccdo de cobranca de um
servigo de finangas um cheque sacado sobre uma instituicdo de crédito
localizada em Chicago (Estados Unidos da América), e que se destinava
ao pagamento de uma nota de cobranca de IVA.

Pode ser aceite este cheque?

a) Sim, se o cheque for previamente visado pela instituicao de crédito localizada
em territério nacional;

b) Sim, porque o cheque foi sacado sobre uma instituicdo de crédito localizada
num Estado membro da Uni&o Europeia;

c) Nao, porque s6 podem ser aceites cheques sacados sobre instituicdes de
crédito localizadas em territério nacional;

d) Nao, em nenhuma circunstancia o cheque pode ser aceite.
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18° Quitacéo

S

1- A entidade cobradora da quitacdo no DUC através da validacdo
informatica do caixa, por aposicdo de selo de validacdo da
cobranga............

2 - O documento de quitacdo do pagamento deve manter-se na posse do
devedor durante o decurso do prazo de prescricdo aplicavel a respectiva
divida.

e

——

Toda a cobranca de documentos efetua-se com a aposicao de selos de validagdo de
cobranca no respetivo documento, cuja quitagdo deve ser complementada pela

utilizac&o do carimbo e rubrica do “caixa” interveniente, no canto inferior direito do selo.
(Art.218.°D.L. 191/99, de 05.06 e n.° 2.2 da Circular 8/94 da DGT)

91

Selos de Validagao s

Identifica de forma inequivoca, o SF onde o

amento foi realizado . ~
Pc?e%tlflca 0 funmongno interveniente na Informacao que
cobranca; elimina a
A data do pagamento; possibilidade de
O NIF do sujeito passivo; fraude externa

O montante e a moeda de pagamento;
Certificacdo com total seguranca interna. (é produzido
informaticamente)

certificador de Y NIF S0507T9007 !
pagamento de dificil " SF 3155 Raneong |

Constitui um ? D25uDYD D W

PAGU

viciagao 2276-05-0) - EUR
ASEaRLReTAE. 251 .39J
2
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Selos de Validagdo-Manuais

:ﬁ"fk-;.jal

"\T:ﬁ_l'.

H 7424370

Utilizagdo manual;

£
H. 7424370
Mod. 1306 (Exl, Wi, E M E

Selo autenticado com o carimbo certificador com data e rubrica do “caixa”;

E um selo que tanto certifica um documento de qualquer valor, certifica o

documento onde estiver colado;

E um selo de validacdo que apenas controla o funcionario que o utilizou;

E de seguranca externa duvidosa.
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Controlo dos Selos de Validagédo - Manuais

Foi instituido um sistema de Automatizagdo no SLC das vinhetas manuais, cuja
responsabilidade é repartida pelos funcionarios investidos no servico de “caixa” e pelo

responsavel do Servigo.

O CAIXA

Os selos de validagdo manuais sédo
atribuidos aos utilizadores, podendo
ser movimentados entre caixas,
impossibilitando que um funcionéario
utilize vinhetas que néo estejam a seu
cargo.

A CHEFIA

Intervengéo na atribuicéo e
movimentacgdo dos selos de validagéo.
Possibilidade de gerar relatorios.
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19° Pagamentos nulos

1 - S&o considerados nulos os pagamentos que ndo permitam a cobranca da

receita devido a vicios que afectem o respectivo meio de pagamento.

2 - No caso da utilizagcdo de cheque, considera-se que 0 mesmo nao permite a

cobranca da receita quando:

— —

a) Na sua emissao
tiver existido preterigédo
de algum dos
requisitos formais que
impossibilite o seu
pagamento pelo
sacado;

b) A entidade
sacada recuse o
seu pagamento
por falta ou
insuficiéncia de
proviséo;

¢) O sacador tenha levantado os fundos
necessarios ao seu pagamento, proibido
a entidade sacada o pagamento desse
cheque, encerrado a conta sacada ou
alterado as condicbes da sua
movimentagao, impedindo dessa forma o
pagamento do cheque;
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19° Pagamentos nulos

L\ Como consequéncia do regime de nulidade, a divida é reconstituida, com
todos os efeitos legais dai decorrentes. (aplicagéo do juros, contagem do prazo,

etc.)

Tratando-se  de  declaracdo de
retengdes na fonte ndo acompanhada
de meio de pagamento suficiente, ou
sendo este irregular, 0s servigos
centrais da DGCI, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis, procederdo a
emissdo da correspondente certidao de
divida, nos termos e para os efeitos do
disposto no artigo 88.° do Cddigo de
Procedimento e de Processo Tributario.
D.-L. n.° 492/88, de 30 /12 - Art.° 15.°

3 - DSCIVA emitird a certiddo de
divida correspondente ao imposto
em falta, para efeitos do disposto no
n° 5 do artigo 26.° do Cédigo do
Imposto sobre o Valor Acrescentado.

5 — A DSCIVA nédo procedera,
contudo, a emissdo da certiddo de
divida referida no n.° 3 se o sujeito
passivo tiver regularizado a divida
até a data da sua emisséao.

D.-L. n.° 229/95, 11/9 - Art 11.°
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10/12/2017

1 (o]
Regime Juridico do Cheque Sem Provisdo DLA“‘;E'/%?dlg'éllz
) o A e ,
Crime de emissdo de cheque sem provisédo redaciz0 do DL 316/97 de 19/11

1 — Quem, causando prejuizo patrimonial ao tomador do cheque ou a terceiro:

a) Emitir e entregar a outrem cheque para pagamento de quantia superior a
150,00 Euros que nao seja integralmente pago por falta de proviséo ou por
irregularidade do saque.

b) Antes ou apés a entrega a outrem de cheque sacado pelo proprio ou por
terceiro, nos termos e para os fins da alinea anterior, levantar os fundos
necessarios ao seu pagamento, proibir a instituicdo sacada ou, por
qualquer modo, alterar as condicbes da sua movimentagdo, assim
impedindo o pagamento do cheque; ou

c) Endossar cheque que recebeu, conhecendo as causas de ndo pagamento
integral referidas nas alineas anteriores;

Regime Juridico do Cheque Sem Provisa Artigo 11.°
- Crirreﬁelrgi elrJnrilsscéc\)o cci)e cﬁguse seem ?ojii%o - DL 454/91 de 28/12,
q P redaccéo do DL 316/97 de 19/11

Para que o procedimento criminal pelo crime de emiss@o de cheque sem provisao se
verifique, é necessario:

Que o cheque seja apresentado a pagamento nos termos e prazos
estabelecidos pela Lei Uniforme Relativa ao Cheque, (8 dias)

Que o cheque NAO seja emitido com data posterior & sua entrega ao tomador.
(n°3)

Que seja apresentada queixa ao Ministério Publico, no prazo de seis meses. (
art. 115.° do C.Penal), junto do tribunal da comarca onde se situa a I.C. em que
o cheque foi inicialmente entregue (art. 13.9).

J\ A responsabilidade criminal extingue-se pela regularizagéo da situagéo
11— nos termos e prazos previstos no artigo 1°- A. (n°. 5)
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Artigo 1.°A
DL 454/91 de 28/12,
redaccéo do DL 316/97 de 19/11

Regime Juridico do Cheque Sem Proviséo
- Falta de pagamento de cheque -

1 - Verificada a falta de pagamento do cheque apresentado para esse efeito, nos termos
e prazos a que se refere a LURC, (8 dias) a IC notifica o sacador, para, no prazo de 30
dias consecutivos, proceder a regularizagdo da situacgao.

3 - A regularizacdo prevista no n.° 1 faz-se mediante consignacdo em depdsito ou
pagamento directamente ao portador do cheque, comprovado perante a IC sacada, do
valor do cheque e dos juros moratérios calculados a taxa legal , fixada nos termos do
Cédigo Civil (art. 559.°), acrescida de 10 pontos percentuais.

A taxa anual dos juros legais.... a que se refere o n.° 1 do art. 559.° do Cdédigo Civil esta
fixada portaria conjunta dos Ministros da Justica e das Finangas e do Plano)

99

Foi aceite em 17-09-2010, um cheque para pagamento de IR do montante
de € 5.000,00, com data de emissdo de 20-09-2010. Em 22-09-2010 foi
devolvido com a indicacdo de que faltavam € 80,00 na conta para que o
cheque tivesse boa cobranga.

Diga se o cheque deve ser remetido ao Tribunal por configurar uma
situacdo punivel pela pratica de crime de emissdo de cheque sem
provisdo, nos termos do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 454/91, de 28/12.

a) Ndo. Porque 0 montante em falta é inferior a € 150,00 e o banco é obrigado a
pagar;

b) Néo. Apesar do cheque ter sido devolvido por falta de provisdo, ndo existe
responsabilidade criminal;

¢) Sim. Independentemente do valor em falta para que o cheque pudesse ser pago
0 mesmo foi apresentado a pagamento no banco sacado no prazo de 8 dias ap6s
a sua entrega;

d) Nenhuma das respostas esta certa.
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Um cheque que serviu de pagamento de IRS foi devolvido por
falta de requisitos. O sujeito passivo/sacador dirigiu-se ao servicgo
de financas para suprir a falta de requisitos do cheque, ao mesmo
tempo solicitou a sua reapresentacdo a pagamento. Pode?

a) Pode. O cheque tem oito dias para voltar a ser novamente
apresentado a pagamento junto do banco sacado;

b) N&o. O cheque devolvido que n&o deva ser remetido ao Tribunal fica
arquivado nos servicos durante cinco anos, ap6s 0 que serdo

inutilizados;
¢) Pode, desde que vise o cheque;

d) N&o. O cheque devolvido devera ser substituido por outro, sob pena
de ser remetido a Tribunal.

101

20°

O pagamento efetuado junto dos servigcos publicos com fungdes de caixa, bem como
pelas entidades colaboradoras na cobranga que se encontrem habilitadas a prestar tais
servicos (art. 5°) e entidades colaboradoras na cobrancga (art. 8°), através de qualquer

Efeito liberatério

dos meios enunciados no artigo 15.° libera o devedor da respetiva obrigacéo:

Salvo:

>

Nos casos em que o DUC seja preenchido pelo devedor e as incorrecgoes
respeitem a elementos cujo suprimento ndo seja possivel pelo servico que

administra a receita (art. 14° n.° 2);
Pagamentos nulos (art. 199).
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21° Pagamento voluntario

1 - Constitui pagamento voluntario de dividas ao Estado o pagamento efectuado nos
prazos de vencimento estabelecidos legal ou contratualmente.

2 - Quando os regimes referidos no numero anterior ndo estipulem prazo, este
terminara no final do més imediato ao da emissédo do documento de cobranca ou da
notificagdo para pagamento, quando legalmente exigida, se a propria notificacdo
também n&o o referir.

103

21° Pagamento voluntario

Qutros prazos de pagamento:
Folheto informativo COMO PAGAR OS SEUS IMPOSTOS

DIREITOS ADUANEIROS
E DEMAIS TRIBUTOS
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22°  Morado devedor

1 - O ndo pagamento das dividas nos prazos para cumprimento voluntario legalmente
previstos determina, salvo o disposto em lei especial:

a) A constituicdo em mora do devedor;

b) A extrac¢éo da certiddo de divida para efeitos de cobranga coerciva.

2 - S8o competentes para a liquidagdo de juros de mora, bem como para a extracgao
das certiddes de divida, os servicos que administram as respectivas receitas.

3 -Estando a divida a ser exigida em execucéo fiscal, a competéncia para a liquidagéo
dos juros de mora, bem como o processamento do respectivo documento de cobranga,
pertence ao servico onde correr termos 0 processo
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OBRIGADO
Pela vossa atencao
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